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Ⅱ.帳票作成方法
①送付案内書（データ持込）



送付案内書（データ持込）

①送付案内書（データ持込）

名称 内容 入力区分

1 販売店名 販売店殿の販売店名をご入力いただく箇所です。 必須

2 販売店コード 販売店殿の販売店コード（5桁）をご入力いただく箇所です。 必須

3 ご担当者（姓） 作成する販売店ご担当者殿のお名前をご入力いただく箇所です（姓のみ）。 必須

4 メールアドレス 帳票を作成する販売店ご担当者殿のメールアドレス（ご連絡先）をご入力いただく箇所です。 必須

5 制度区分（固定） 回収代行の制度区分が表示されています。 固定

6 持込形態（固定） 持込形態＝「データ」が表示されています。 固定

7 持込状態（固定） TFCシステムで使用する入力値が表示されています。 固定

8 支払形態（固定） TFCシステムで使用する入力値が表示されています。 固定

9 管理番号 TNSデータ送信した送付案内書の管理番号（6桁）をご入力いただく箇所です。 必須

10 受入額合計 TNSデータ送信した送付案内書の受入額合計をご入力いただく箇所です。 必須

11 持込件数 TNSデータ送信した送付案内書の件数をご入力いただく箇所です。 必須

12 初回支払期日 TNSデータ送信した送付案内書の初回支払期日をご入力いただく箇所です。 必須

13 内容確定 データ持込の送付案内書の入力内容を確定し、TFCへ送信するファイルを作成するボタンです。 ボタン

14 内容保存 入力内容を保存するボタンです。 ※依頼内容の確定は「内容確定」ボタンよりお願いします。 ボタン
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送付案内書（データ持込）の作成方法

1）送付案内書に必要事項を入力

1 2

3 4

5 6

販売店名：販売店殿の販売店名を入力

販売店コード：販売店殿の販売店コード

（5桁）を入力

担当者：販売店殿のご担当者さまの

お名前（姓のみ）を入力

メールアドレス：販売店殿のご担当者さまの

メールアドレス（ご連絡先）

を入力

★以下の項目はai21/NEOで

TNS送信いただいた回収代行データを

もとにご入力お願いいたします

管理番号：送付案内書の管理番号

（6桁）を入力

※6桁未満の場合は、頭に0を入れてください

例）123 ⇒ 000123 で入力

受入額合計：送付案内書の受入額合計

を入力

※1,000円以上の金額しか入力できません

持込件数：送付案内書の持込件数を入力

※0は入力できません

初回支払期日：送付案内書の

初回支払期日を入力

※yyyy/mm/ddで入力してください

例）2023/12/02
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送付案内書は複数ご入力可能
※最大25件 送付案内書入力可能

26件目以降は、内容確定後、
再度新しいファイルで作成をお願い
いたします

①送付案内書（データ持込）

同一の管理番号は入力できません

同一の管理番号の送付案内書が複数ある

場合は、同一の管理番号の送付案内書の

件数・金額を合算し、1行にまとめてご入力く

ださい
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（続き）

2）内容を確定する

送付案内書の入力が完了したら

内容確定ボタンを押下

※未入力項目があると

下図のようにエラーメッセージが

出るため、入力後に

再度内容確定ボタンを押下してください

9

9

3）データ持込の送付案内書を保存する

ファイル名を変更せずに

任意の保存先を設定して保存ボタンを押下
10

10

ファイル名は販売店コードと管理番号で

自動で決められております

決して変更しないでください

変更してしまうとTFCへ送信いただいた

書類がスムーズに受付されない可能性が

ございます

内容確定後に保存したファイルは

編集不可です

ボタン操作は実施しないように

お願いいたします

ファイルが破損する可能性がございます

送付案内書（データ持込）の作成方法

①送付案内書（データ持込）

182025年11月版



（続き）
4）送付案内書をTFCへメール送信する

11

11

必ず、内容確定後に作成されたファイルを

添付してください

パークスよりダウンロードしたマクロファイルの

状態では、TFCで正常に受付できませんので

ご注意ください

送付案内書（データ持込）の作成方法

①送付案内書（データ持込）
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保存した帳票持込書類のExcelを添付し

「回収代行 手続き依頼フォーム」で送信

フォームは受信専用です

TFCへのご依頼やお問い合わせを記載いただいても

対応できませんのでご注意ください

帳票送付用フォーム

回収代行
手続き依頼
フォーム

＜フォーム掲載場所＞
TFC PARKS ⇒
その他ご案内⇒
トヨタファイナンス問い合わせ
一覧⇒
お問い合わせWEBフォーム


