
店長(店舗承認者)が承認した契約書を本部経理担当が「持込」を行う

契約書の「持込」手続き＜本部 経理担当＞

「arclink」を押下

「案件検索」を押下

①手続き状況で「選択」を押下

②対象の選択欄を「✔」チェック

③「OK」を押下

＜推奨＞ 本部承認手続中を選択

ai21 業務メニュー
→ 03経理業務メニュー
→ 08割賦
→ 12arclink を選択

2023年7月版

1）ai21_割賦メニュー

①

②

③

2）arclink_メニュー

3）arclink_絞込検索条件入力

契約書送信手続き 編
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（続き）

トヨタファイナンスへ持込可能な案件であるかを

確認するため対象案件の□に「✔」チェックし、

「本部承認チェック」を押下

<推奨> 全選択の□に「✔」チェックすると対象

案件が全て選択されます

電子契約書の内容をもとに、

持込期限や契約内容に不備

がないかをシステムでチェック

チェック結果を確認しＯＫの場合「本部承認」を押下

＜チェック結果＞

ＮＧ（赤色で表示）

ワーニング （黄色で表示）

「NG」は修正、または、差戻が必要

「ワーニング」は、チェック結果メッセー

ジより問題なしと判断した場合は選

択し「本部承認」を押下

<推奨>

全選択の□に「✔」チェックすると対象案件が全て選択

されます
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契約書の「持込」手続き＜本部 経理担当＞

4）arclink_検索結果一覧

5）arclink_チェック結果

本部承認

契約書送信手続き 編
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本部経理スタッフが「承認」を行った案件がTFCへ持込されたかを確認

「メニュー」画面より「案件検索」を押下

前ページの「承認」押下後、情報更新

に10～15分程度かかりますので、

ご留意ください

①契約書チェック状況で、「NG」を選択

②手続き状況で「選択」を押下

③全選択のチェックボックスを解除する

④「本部承認者手続中」を選択して「OK」を押下

⑤「検索」ボタンを押下

2023年7月版

契約書の「持込」手続き＜本部 経理担当＞

6）arclink_メニュー

7）arclink_絞込検索

①

②

④

④

③

⑤

譲渡

契約書送信手続き 編
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（続き）

NG(持込できない)案件については、
次ページより、「修正」または「店舗への差戻し」の

お手続きをお願いします

①表示された案件のエラー欄の「有」をクリックして

エラー内容を確認

②詳細確認が必要な場合は「詳細」を押下
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契約書の「持込」手続き＜本部 経理担当＞

8）arclink_検索結果一覧

②

①

契約書送信手続き 編
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