
5 契約書の送信手続き

5-20 arclink 個別ユーザー登録・修正・削除

＜ メニュー画面（システム担当） ＞

各種設定を押下

＜ 各種設定画面（システム担当）＞

ユーザー設定を押下

arclinkでユーザー登録を直接行う場合の手順について説明します。
※本手順はシステム担当者権限でのみ操作可能となります
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5 契約書の送信手続き

①新規登録

＜ ユーザー設定画面 ＞

新規追加を押下

＜ ユーザー詳細画面 ＞

①区分 新規作成するＩＤはローカルIDま

たはATSCIDより選択します

②ユーザーID ATSCIDの場合は追加する

IDを入力

③店舗 設定するユーザーの店舗を入力

④氏名（漢字）

⑤権限 以下より選択します

⑥メールアドレス 必要に応じて入力

⑦持込アラーム

持込期限の何日前に送信するかを入力

⑧メール通知設定 必要に応じて設定

「登録」ボタンを押下すると確認のダイアログ

が表示されますのでＯＫをクリック

※ローカルＩＤの場合は次頁参照
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5 契約書の送信手続き

ローカルＩＤの登録をした場合、初期パスワードが表示されますので利用者にユーザーＩＤと合わせ
て伝えてください。
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※直接ログインする場合のURL
https://arclink.toyota-finance.co.jp/TFCARCLINK/

取得したＩＤとパスワードを入力してログイン
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5 契約書の送信手続き

＜ ユーザー設定画面 ＞

ユーザー区分、権限、店舗などで絞込み

をして検索ボタンを押下

＜ ユーザー設定画面 ＞

②登録結果の確認

ユーザーＩＤをクリックするとユーザー詳細

画面へ遷移します。

登録情報を修正する場合は次頁
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5 契約書の送信手続き

＜ ユーザー設定画面 ＞

修正箇所の修正を行います。

＜修正可能箇所＞

・店舗

・氏名（漢字）

・権限

・メールアドレス

・メール通知設定

＜ ユーザー設定画面 ＞

③登録情報を修正する場合

④登録情報を削除する場合

変更ボタンで情報が更新されます。

削除ボタンで情報が削除されます。
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5 契約書の送信手続き

＜ ユーザー設定画面 ＞

⑤ローカルアカウントでパスワードロックした場合の解除方法

パスワードロックしたユーザーは「パスワー

ド」欄に「再発行」の表示がされています。

再発行をクリック

左記画面が表示されるため

「再発行」をクリック

仮パスワードが表示されますのでユーザー

へ連絡してください。

左記画面が表示されるため

「ＯＫ」をクリック
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